
 
Местная администрация Зольского муниципального района 

Кабардино-Балкарской Республики 

Къэбэрдей-Балъкъэр Республикэм и Дзэлыкъуэ муниципальнэ куейм  

и щIыпIэ администрацэ 

Къабарты-Малкъар Республиканы Зольск муниципальный районуну  

жер-жерли администрациясы 
 

361700, г.п. Залукокоаже, ул. Комсомольская, д. 89             телефон: 41-7-99, 41-9-59, e-mail: zolskiy_r@kbr.ru 

«19» ноября 2021 года                                                

 

ПОСТАНОВЛЕНЭ        № 914 

БЕГИМ                           № 914 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ     № 914 

Об утверждении административного регламента 

местной администрации Зольского муниципального 

района КБР по предоставлению муниципальной 

услуги «Перевод (трансформация) земельных 

участков сельскохозяйственного назначения из 

одних видов угодий в другие, а также в иные земли 

сельскохозяйственного назначения» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ               

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»             

и Уставом Зольского муниципального района КБР, в целях повышения качества 

и доступности предоставления муниципальной услуги об объектах 

недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, 

постановляю: 

 

1. Утвердить Административный регламент местной администрации 

Зольского муниципального района КБР по предоставлению муниципальной 

услуги «Перевод (трансформация) земельных участков сельскохозяйственного 

назначения из одних видов угодий в другие, а также в иные земли 

сельскохозяйственного назначения» (приложение №1). 

2. Признать утратившим силу Постановление главы местной 

администрации Зольского муниципального района КБР от 24.12.2020 №1087 

«Об утверждении Административного регламента местной администрации 

Зольского муниципального района КБР по предоставлению муниципальной 

услуги «Перевод (трансформация) земельных участков сельскохозяйственного 

назначения из одних видов угодий в другие, а также в иные земли 

сельскохозяйственного назначения». 

consultantplus://offline/ref=4CA1493535A29FEB72382290F7BE4AD9B7BD340BAE86E87BF6FA1FD7B731D3C5B838EE79D23FBBDE56486D9A6A484D2C337EL


3. Отделу организационной работы, документального обеспечения, 

делопроизводства и контроля исполнения решений (Тохова М.Т.) опубликовать 

настоящее постановление на официальном сайте местной администрации 

Зольского муниципального района КБР и ознакомить заинтересованных лиц. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                 

на заместителя главы местной администрации Зольского муниципального 

района КБР Кубалова А.Б. 

 

 

 

 

 

   Врио главы местной администрации 

Зольского муниципального района КБР                                                  А.Т. БЕЕВ 
 



Приложение 1 

К постановлению главы местной администрации  

Зольского муниципального района КБР 

№914 от  «19» ноября 2021 года 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КБР 

 ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПЕРЕВОД 

(ТРАНСФОРМАЦИЯ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО 

НАЗНАЧЕНИЯ 

ИЗ ОДНИХ ВИДОВ УГОДИЙ В ДРУГИЕ, А ТАКЖЕ В ИНЫЕ ЗЕМЛИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ" 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Перевод 

(трансформация) земельных участков сельскохозяйственного назначения из одних видов угодий 

в другие, а также в иные земли сельскохозяйственного назначения" (далее - Административный 

регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения 

вышеуказанной муниципальной услуги, Организации общедоступных процедур, создания 

условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, 

возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет 

порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), 

многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы 

контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований 

регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования 

действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при 

предоставлении муниципальной услуги,. 

Настоящий Административный регламент распространяется на отношения, возникающие 

при урегулировании договорных отношений по целевому использованию земельных участков 

сельскохозяйственного назначения. 

Муниципальное казенное учреждение "Управление муниципального имущества и земельных 

отношений" местной администрации Зольского муниципального района КБР (далее - 

Управление) является исполнительным органом местного самоуправления, осуществляющим 

полномочия по распоряжению земельными участками на территории Зольского муниципального 

района в пределах и в порядке, установленном действующим законодательством. 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых 

заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, 

сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках предоставления 

муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, 

Кабардино-Балкарской Республики. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- юридические лица, 

- физические лица, 

- индивидуальные предприниматели (далее - заявители). 

 1.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать 

лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в 

силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 

муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 



являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений 

о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта местной 

администрации Зольского муниципального района КБР. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 

предоставлении услуги, могут получить непосредственно: 

- в Управлении; 

- в МФЦ по месту своего проживания (регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на официальном сайте местной администрации Зольского 

муниципального района КБР); 

 - посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее – Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через Организацию почтовой связи, либо по 

электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, 

четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону должностное 

лицо Управления называет свою фамилию, имя, отчество, должность. Информирование по 

вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут. 

 При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 

электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в 

письменной форме через Организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с 

отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в 

том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема 

граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде местной администрации Зольского муниципального района КБР, в 

информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), на официальном сайте местной администрации Зольского 

муниципального района КБР. 

На официальном сайте местной администрации Зольского муниципального района КБР, 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» размещена следующая информация: 

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регламентирующие предоставление муниципальной услуги; 

- настоящий Административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

адрес официального сайта местной администрации Зольского муниципального района 

КБР, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты www.zo.adm-kbr.ru; 



адрес сайта МФЦ (мфцкбр.рф); 

адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается 

следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и 

(или) о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержащихся в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 

и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

заявитель либо его представитель может обратиться за получением необходимой 

информации в муниципальное казенное учреждение "Управление муниципального имущества и 

земельных отношений" местной администрации Зольского муниципального района КБР по 

адресу: 

Кабардино-Балкарская Республика, Зольский район, г.п. Залукокоаже, ул. Комсомольская, 89. 

График работы Управления: 

понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; 

обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00; 

суббота, воскресенье - выходные дни. 

Телефон для справок Управления: 41-2-43, 41-6-65. 

Адрес официального сайта местной администрации Зольского муниципального района КБР: 

www.zo.adm-kbr.ru; 

Адрес электронной почты местной администрации Зольского муниципального района КБР: 

zolskiy_r@kbr.ru; 

Адрес электронной почты Управления: umizo_zol@kbr.ru; 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: перевод (трансформация)  земельных участков 

сельскохозяйственного назначения из одних видов угодий в другие, а также в иные земли 

сельскохозяйственного назначения. 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется: муниципальным казенным 

учреждением "Управление муниципального имущества и земельных отношений" местной 

администрации Зольского муниципального района КБР.  

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, 

уполномоченный на Организацию в предоставлении муниципальной услуги в части приема и 

регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организаций (в случае, если это предусмотрено соглашением о 

взаимодействии), уведомления и выдачи результата муниципальной услуги заявителю (в случае, 

если предусмотрено соглашением о взаимодействии). 

Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 

являются: 



- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

по КБР; 

- отделом архитектуры и градостроительства местной администрации Зольского 

муниципального района; 

- Зольским районным отделением филиала ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное 

БТИ" по КБР 

- Управление Федеральной налоговой службы; 

- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для оказания 

муниципальной услуги. 

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- подписание дополнительного соглашения с уполномоченным органом местного 

самоуправления об изменении условий договора; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения 

заявителем: 

- постановления главы местной администрации Зольского муниципального района об 

изменении вида угодья земельного участка сельскохозяйственного назначения, а также 

подписанного уполномоченным лицом Управления дополнительного соглашения к договору 

аренды об изменении условий договора; 

- мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней 

со дня регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.  

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации, 

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской 

Республики, не предусмотрен.  

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Кабардино-Балкарской Республики; 

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации"; 

- Федеральный закон РФ от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель 

сельскохозяйственного назначения"; 

- Федеральный закон РФ от 21.12.2004 N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных 

участков из одной категории в другую"; 

- Уставом Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики; 

- другими действующими в данной сфере нормативными актами. 

2.6. Для получения муниципальной услуги заинтересованное лицо направляет на имя главы 

местной администрации Зольского муниципального района КБР, либо в МФЦ, заявление о 

переводе (трансформации) земельного участка сельскохозяйственного назначения из одного вида 

в другие, а также в иные земли сельскохозяйственного назначения.  

В заявлении должны быть указаны: 

- месторасположение земельного участка (адрес), его кадастровый номер, площадь, 

разрешенное использование, вид права, основание права на земельный участок, срок: 

- сведения о заявителе (физическом лице: фамилия, имя, отчество, вид документа, серия и 

номер документа, удостоверяющего личность, индивидуальном предпринимателе, юридическом 

лице, исполнительном органе государственной власти, органе местного самоуправления: вид 

документа, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), дата государственной 

регистрации, сведения о представителе заявителя); 

- обоснование перевода (трансформации) земельного участка сельскохозяйственного 

назначения из одного вида угодий в другие, а также в иные земли сельскохозяйственного 

назначения, включающее цель перевода (трансформации) земельного участка и обоснование 

необходимости использования земельного участка в составе данного вида угодий 

сельскохозяйственного назначения; обоснование отсутствия иных вариантов использования 

земельных участков для испрашиваемых целей, а также финансово-экономическое обоснование 
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целесообразности перевода (трансформации) земельного участка. 

 К заявлению прилагаются документы: 

- ходатайство главы местной администрации поселения; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), - копия при предъявлении 

оригинала или копия, заверенная в нотариальном порядке, либо установление личности 

заявителя в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо документа удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Управлении с 

использованием  иформационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона РФ от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «ОБ информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные информационные системы в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

 2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы 

персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 

персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.  

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или 

выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для индивидуальных 

предпринимателей, юридических лиц, исполнительных органов государственной власти, органов 

местного самоуправления; 

- документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (в 

случае, если с ходатайством обращается представитель заявителя); 

- выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном 

участке, перевод которого предполагается осуществить; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним о правах на земельный участок, перевод (трансформацию) которого предполагается 

осуществить; 

- заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение 

предусмотрено законодательством; 

- документы, подтверждающие право пользования, владения земельным участком, 

зарегистрированные в установленном порядке; 

- документы на объекты строительства, связанные с сельскохозяйственным производством, 

в случае перевода в иные земли сельскохозяйственного назначения; 

- фотографии земельного участка на бумажном носителе в формате A-4, а также на 

электронном носителе; 

- согласие правообладателя земельного участка на перевод (трансформацию) земельного 

участка сельскохозяйственного назначения из одного вида угодий в другие, а также в иные земли 

сельскохозяйственного назначения, за исключением случая, если правообладателем земельного 

участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в 

отношении такого земельного участка; 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, 

которые, по его мнению, имеют значение для оказания муниципальной услуги. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, 

удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие 

полномочия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 



для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления:  

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

- ходатайство главы местной администрации поселения; 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 2.10 настоящего 

Административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, указанные в 

пункте 2.10 настоящего Административного регламента по собственной инициативе), почтовым 

отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий 

прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе 

осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем следующими способами: 

- лично (в Управление, МФЦ); 

- посредством  почтового  отправления (в Управление); 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и их непредставление заявителем не является основанием для 

отказа заявителю в предоставлении услуги: 

а) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или 

выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для индивидуального 

предпринимателя или юридического лица; 

б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и 

(или) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости 

запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, 

перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить; 

в) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение 

предусмотрено федеральными законами. 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики, муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении местной администрации Зольского муниципального района КБР, 

предоставляющих муниципальную услугу, за исключением документов, указанных в части 6 

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 

информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации 

и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 

временного интервала, который необходимо забронировать для приема; 
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6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

7) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 

за подписью руководителя Управления, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Кабардино-

Балкарской Республики не предусмотрено. 

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не 

предусмотрено.  

2.14. Перевод (трансформация)  земельных участков сельскохозяйственного назначения из 

одних видов угодий в другие, а также в иные земли сельскохозяйственного назначения не 

допускается в случае, если: 

1) в отношении земельного участка установлены нарушения в соответствии с 

действующим законодательством; 

2) имеется отрицательное заключение государственной экологической экспертизы в 

случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами; 

3) установлены несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или 

земельных участков утвержденным землеустроительной документацией; 

4) земли сельскохозяйственных угодий или земельные участки, находящиеся в составе 

таких земель, из земель сельскохозяйственного назначения относятся к особо ценным 

продуктивным сельскохозяйственным угодьям или их кадастровая стоимость на пятьдесят и 

более процентов превышает средний уровень кадастровой стоимости по муниципальному району 

(за исключением земельных участков, перевод которых осуществляется в следующих целях: 

установления или изменения черты населенного пункта; строительства дорог, линий 

электропередачи, линий связи (в том числе линейно-кабельных сооружений), нефтепроводов, 

газопроводов и иных трубопроводов, железнодорожных линий и других подобных сооружений, 

при наличии утвержденного в установленном порядке проекта рекультивации части 

сельскохозяйственных угодий, предоставляемой на период осуществления строительства 

линейных объектов; выполнения международных обязательств Российской Федерации, 

обеспечения обороны страны и безопасности государства при отсутствии иных вариантов 

размещения соответствующих объектов; добычи полезных ископаемых при наличии 
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утвержденного проекта рекультивации земель); 

5) земли промышленности и иного специального назначения или земельные участки в 

составе таких земель, на которых осуществлялась связанная с нарушением почвенного слоя 

деятельность, не восстановлены в соответствии с утвержденным проектом рекультивации 

земель, за исключением случаев, если такой перевод осуществляется по ходатайству 

исполнительных органов государственной власти или органа местного самоуправления; 

6) земли особо охраняемых территорий и объектов или земельные участки отнесены к 

землям особого природоохранного, научного, историко-культурного, эстетического, 

рекреационного, оздоровительного и иного особо ценного назначения; 

7) земельный участок из состава земель запаса не сформирован в установленном порядке; 

8) в отношении земельного участка из состава земель сельскохозяйственного назначения 

осуществляется переход права на земельный участок от одного собственника земельного 

участка, землепользователя, землевладельца, арендатора земельного участка к другому. 

2.14.1. В рассмотрении заявления может быть отказано в случае, если: 

1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо; 

2) документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют 

требованиям действующего законодательства. 

3) не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным 

регламентом для предоставления муниципальной услуги; 

4) имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами; 

5) имущество, на которое подана заявка, используется или будет использоваться для 

государственных или муниципальных нужд. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных п. 2.14 настоящего Административного регламента. 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Кабардино-Балкарской Республики не предусмотрены. 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной 

услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине Управления и 

(или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника 

многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги,  предоставляемой органом, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в 

том числе через МФЦ составляет не более 15 минут. 

2.20.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное 

обращение заявителя в Управление с комплектом документов. 

Специалист проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего 

перечня документов. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут. 

Специалист удостоверяется, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 

должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны 

полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 

исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на документ, состоящий не 



более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 20 минут для 

каждых 6 страниц представляемых документов. При необходимости уточнения подлинности 

представленных документов заявителю сообщается о сроках проверки, но не более одного 

рабочего дня. 

Сотрудник, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, 

обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- проверяет документы согласно представленной описи; 

- регистрирует в установленном порядке заявление; 

- ставит на экземпляр описи заявителя отметку с номером и датой регистрации заявления; 

- сообщает заявителю о предварительной дате исполнения муниципальной услуги; 

- передает заявление и представленные документы для ознакомления главе местной 

администрации Зольского муниципального района КБР, а в случае его отсутствия - заместителям 

или лицу, исполняющему его обязанности; 

- передает рассмотренные главой администрации либо лицом, исполняющим его 

обязанности, документы с резолюцией и отметкой о контроле в Управление для исполнения и 

предоставления услуги; 

- следит за соблюдением исполнителем сроков исполнения предоставления услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям Административного регламента, специалист 

Управления, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, 

объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и 

предлагает принять меры по их устранению. 

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов, специалист 

формирует перечень выявленных препятствий для предоставления земельного участка в 2 

экземплярах, и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных 

препятствий вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у 

специалиста. 

В случае если комплект документов получен по почте, при установлении фактов отсутствия 

необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям 

Административного регламента, специалист осуществляет действия, установленные процедурой 

отказа в выдаче решения о предоставлении земельных участков в соответствии с настоящим 

Административным регламентом. 

Заявителю направляется отказ в письменном виде в трехдневный срок. 

 При отсутствии у заявителя заполненной заявки или неправильном ее заполнении 

специалист помогает заявителю заполнить заявку. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

Специалист отдела вносит в реестр учета входящих документов запись о приеме заявления 

и приложения к нему в соответствии с Правилами ведения учета документов: 

- порядковый номер записи; 

- дату и время приема с точностью до минуты; 

- общее количество документов и общее число листов в документах; 

- данные о заявителе; 

- свои фамилию и инициалы. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

2.21. Здание (помещение) местной администрации Зольского муниципального района КБР 

оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать 

установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения 

комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения 

возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение 

по их заявлению муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 



- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты 

и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и 

транспортной инфраструктур; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 

которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 

услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по 

форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 

наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в 

здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей 

наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для 

предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и 

хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются 

столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной 

близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы, 

осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и 

выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать 

исполнение муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

 

 

 

 



III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

- прием документов на оказание муниципальной услуги, рассмотрение представленных 

документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных 

документов, регистрация документов в книге учета входящих документов; 

- правовая экспертиза документов, проверка их законности, проверка представленных 

сведений о земельном участке на наличие обременения (аренда, безвозмездное пользование, 

доверительное управление и т.д.), а также на наличие других оснований для отказа в 

предоставлении земельного участка; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги; 

- прекращение процедуры оказания муниципальной услуги; 

- выдача документов по предоставлению муниципальной услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение 

заявителя в Управление с комплектом документов. 

3.2. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов исходя из 

соответствующего перечня документов. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут. 

3.3. Специалист удостоверяется, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 

должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны 

полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 

исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на документ, состоящий не 

более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 20 минут для 

каждых 6 страниц представляемых документов. При необходимости уточнения подлинности 

представленных документов заявителю сообщается о сроках проверки, но не более одного 

рабочего дня. 

Сотрудник, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, 

обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- проверяет документы согласно представленной описи; 

- регистрирует в установленном порядке заявление; 

- ставит на экземпляр описи заявителя отметку с номером и датой регистрации заявления; 

- сообщает заявителю о предварительной дате исполнения муниципальной услуги; 

- передает заявление и представленные документы для ознакомления главе местной 

администрации Зольского муниципального района КБР, а в случае его отсутствия - заместителям 

или лицу, исполняющему его обязанности; 

- передает рассмотренные главой администрации либо лицом, исполняющим его 

обязанности, документы с резолюцией и отметкой о контроле в Управление для исполнения и 

предоставления услуги; 

- следит за соблюдением исполнителем сроков исполнения предоставления услуги. 

3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям Административного регламента, специалист 

Управления, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, 

объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и 

предлагает принять меры по их устранению. 



При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов, специалист 

формирует перечень выявленных препятствий для предоставления муниципальной услуги в двух 

экземплярах, и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных 

препятствий вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у 

специалиста. 

В случае если комплект документов получен по почте, при установлении фактов отсутствия 

необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям 

Административного регламента, специалист осуществляет действия, установленные процедурой 

отказа в выдаче решения о предоставлении земельных участков в соответствии с настоящим 

Административным регламентом. 

Заявителю направляется отказ в письменном виде в трехдневный срок. 

3.5. При отсутствии у заявителя заполненной заявки или неправильном ее заполнении 

специалист помогает заявителю заполнить заявку. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

3.6. Специалист отдела вносит в реестр учета входящих документов запись о приеме 

заявления и приложения к нему в соответствии с Правилами ведения учета документов: 

- порядковый номер записи; 

- дату и время приема с точностью до минуты; 

- общее количество документов и общее число листов в документах; 

- данные о заявителе; 

- свои фамилию и инициалы. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

3.7. Рассмотрение и принятие решения. 

3.7.1. Заявление с представленными документами после проверки представляются на 

рассмотрение комиссии по земельным отношениям местной администрации Зольского 

муниципального района (далее - Комиссия). 

3.7.2. Протокольное решение Комиссии секретарь Комиссии передает в Управление для 

подготовки: 

- в случае положительного принятия решения, проекта постановления главы местной 

администрации Зольского муниципального района о переводе (трансформации) земельного 

участка из одного вида угодий в другие, а также в иные земли сельскохозяйственного 

назначения; 

- в случае отрицательного принятия решения - письменного уведомления заявителя о 

причинах отказа. 

3.7.3. На основании постановления главы местной администрации Зольского 

муниципального района о переводе (трансформации) земельного участка из одного вида угодий 

в другие, а также в иные земли сельскохозяйственного назначения Управление заключает с 

заявителем дополнительное соглашение о внесении в договор аренды земельного участка 

сельскохозяйственного назначения соответствующих изменении. 

3.8. Выдача документов. 

3.8.1. Основанием для начала выдачи документов является изданное постановление главы 

местной администрации Зольского муниципального района о переводе (трансформации) 

земельного участка из одного вида угодий в другие, а также в иные земли сельскохозяйственного 

назначения и подписанное начальником Управления дополнительное соглашение о внесении в 

договор аренды земельного участка сельскохозяйственного назначения соответствующих 

изменений. 

3.8.2. Специалист при выдаче документов заявителю устанавливает личность заявителя, в 

том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. 

3.8.3. Специалист предлагает получателю оформленных документов: 

- проверить правильность внесенных в документы сведений. При обнаружении неверно 

внесенных сведений оформляются новые документы; 

- расписаться в журнале регистрации. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут. 

3.9. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) 

в ходе предоставления муниципальной услуги. 

3.9.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц 



уполномоченного органом местного самоуправления в досудебном и судебном порядке. 

3.9.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное 

обращение, жалобу (претензию). 

3.9.3. Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления проводят 

личный прием заявителей. 

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. 

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств 

телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на интернет-сайте и 

информационных стендах. Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, 

информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, об имени и отчестве 

должностного лица, осуществляющего прием. 

3.9.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не 

должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а 

также в случае направления запроса государственным органам, органам местного 

самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения 

обращения документов и материалов глава местной администрации Зольского муниципального 

района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о 

продлении срока его рассмотрения заявителя. 

3.9.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об 

удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный 

ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

3.9.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего 

обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не 

дается. 

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 

членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем 

вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления 

правом. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, 

о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению. 

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю 

многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми 

обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, 

руководитель отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и 

прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется 

заявитель, направивший обращение. 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог 

быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное 

обращение. 

3.9.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченного органа 

местного самоуправления, в судебном порядке. 

3.9.8. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, 

противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении 

положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной 

этики: 

- по номерам телефонов 41-7-99, 41-0-94, 41-6-65; 

- на интернет-сайт и по электронной почте Управления, предоставляющих муниципальную 

услугу. 

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию: 

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым 

подается сообщение, его место жительства или пребывания; 

- наименование Управления, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при 

наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные 



интересы заявителя; 

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия 

(бездействия); 

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам 

рассмотрения его сообщения. 

3.10. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме: 

1) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.11. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 настоящего Административного 

регламента. 

3.12. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 2.14.1. настоящего Административного 

регламента. 

3.13. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, предусматривает следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием и регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

3) получение решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

 

3.14. Описание административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при 

предоставлении муниципальной услуги в полном объеме осуществляется в соответствии с 

соглашением о взаимодействии, заключенном между МФЦ и Управлением, предоставляющим 

муниципальную услугу. 

3.14.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) МФЦ и его работников установлены разделом V настоящего Административного 

регламента. 

3.15. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 

непосредственно в МФЦ. 

Подача запроса и документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы 

или по предварительной записи. Заявитель подает запрос и документы, указанные в пунктах 2.6, 

2.10 настоящего Административного регламента (в случае если заявитель представляет 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента по собственной 

инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на 

бумажном носителе. 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлен заявителем в 

МФЦ либо оформлен заранее.  

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом МФЦ, 

ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 

подпись. 



Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 

настоящего Административного регламента;  

г) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

д) регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым 

номером в день их поступления; 

е) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их 

принятия, подтверждающую принятие документов. 

При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии представленных заявителем 

документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить запрос.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

3.15.1. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие запроса и 

прилагаемых к нему документов. 

3.15.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги.  

3.15.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих действий:  

- прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, их 

передача специалисту Управления, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, и их 

передача специалисту Управления, МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие 

(в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего Административного регламента).  

3.16. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 2.14 настоящего Административного 

регламента. 

3.17. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной 

услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Управлению запросов, иных документов, принятых от 

заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Управлению запросов, иных документов, принятых от 

заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях 

МФЦ Управлением; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства 

Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 

рассматривается Управлением. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в Управление. 

 

 

 

 

 

 

 



IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу многофункционального 

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на официальном сайте 

местной администрации Зольского муниципального района КБР, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной информационной 

системе Кабардино-Балкарской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)». 

4.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действий (бездействий) Управления, должностных лиц Управления либо 

муниципального служащего МФЦ, его работника, при предоставлении муниципальной услуги в 

досудебном порядке. 

4.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

Организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 

полном объеме и в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об Организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кабардино-

Балкарской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об Организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Управления, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

Организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в 

исправлении допущенных  ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об Организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 



муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об Организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об Организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об Организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

4.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

Управление, МФЦ либо в Министерство экономического развития Кабардино-Балкарской 

Республики – Управление государственной власти, являющейся учредителем МФЦ (далее - 

Министерство).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где 

заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой 

обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 

фактического нахождения. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Управления подаются в 

местную администрацию Зольского муниципального района КБР. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю 

этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в Министерство. 

4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Управления, руководителя Управления, 

иного должностного лица Управления, муниципального служащего может быть направлена 

через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта местной администрации Зольского муниципального района 

КБР, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) Кабардино-Балкарской Республики (далее – 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть направлена 

через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а 

также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, порядок 

предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, его 

должностного лица и (или) работника. 

 При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) Управления, 

должностного лица Управления, муниципального служащего МФЦ обеспечивает ее передачу в 

Управление, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 

МФЦ и Управления, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 



4.5. Регистрация жалобы осуществляется местной администрацией Зольского 

муниципального района КБР, МФЦ соответственно в журнале учета жалоб на решения и 

действия (бездействие) Управления, его должностных лиц и муниципальных служащих, журнале 

учета жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников (далее – Журнал) не 

позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного 

номера. 

 Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым 

актом местной администрации Зольского муниципального района КБР, локальным актом МФЦ. 

Местной администрацией Зольского муниципального района КБР, МФЦ выдается расписка 

заявителю в получении от него жалобы и иных представленных документов в письменной форме 

на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, 

перечня представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

 Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Управления и его 

должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта местной администрацией 

Зольского муниципального района КБР, порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций), организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их 

регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 

4.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Управления, должностного лица Управления, либо муниципального 

служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, 

должностного лица Управления, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Управления, должностного лица Управления, либо муниципального служащего, 

МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

4.7. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность 

(для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем 

лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического 

лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом 

действовать от имени заявителя без доверенности. 

4.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной 

информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, работнику, 

наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые установлены 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и местной администрацией Зольского 

муниципального района КБР, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 



информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 

заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом. 

4.9. В случае если жалоба подана заявителем в Управление, МФЦ, в Министерство в 

компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня 

ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного Управления, работник МФЦ, 

сотрудник Министерства направляет жалобу в Управление, предоставляющий муниципальную 

услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной 

форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

Управление, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение. 

4.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или признаков состава преступления имеющиеся 

материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня установления указанных 

обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, наделенными полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в Прокуратуру. 

4.11. Жалоба, поступившая в Управление, МФЦ, Министерство, либо вышестоящий орган 

(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа Управление, его должностного лица, МФЦ в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 

регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Управлением, 

предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, уполномоченными на ее 

рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответственное лицо в 

течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о 

результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными 

допущенными опечатками и ошибками. 

4.12. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Кабардино-Балкарской Республики; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответственное лицо в 

течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о 

результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными 

допущенными опечатками и ошибками. 

4.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 4.12 настоящего 

Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование Управления, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, принявшего решение по 

жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

Управления, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого обжалуются; 



в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о причинах 

принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению  - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, информация о 

действиях, осуществляемых Управлением, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в 

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

4.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой 

стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с 

установленным действующим законодательством порядком. 

4.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые 

для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Управление с заявлением на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в 

письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

Организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта местной 

администрации Зольского муниципального района КБР, а также может быть принято при личном 

приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Управления, его должностного лица либо муниципального служащего 

Управления, в компетенции которого находится информация и документы необходимые для 

обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

4.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

− на информационных стендах, расположенных в местной администрации Зольского 

муниципального района КБР, в МФЦ; 

− на официальном сайте местной администрации Зольского муниципального района 

КБР, МФЦ; 

− на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

4.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

− посредством телефонной связи по номеру Управления, МФЦ; 

− посредством факсимильного сообщения; 

− при личном обращении в Управление, МФЦ, в том числе по электронной почте; 

− при письменном обращении в Управление, МФЦ; 

− путем публичного информирования. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение №1 

к Административному регламенту  

местной администрации Зольского муниципального района КБР  

по предоставлению муниципальной услуги 

" Перевод (трансформация) земельных участков 

 сельскохозяйственного назначения 

из одних видов угодий в другие, 

 а также в иные земли 

сельскохозяйственного назначения " 

 

 

Главе  местной администрации 

Зольского муниципального района КБР 

 

_________________________________ 

 

 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

(ФИО) 

 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

(Паспортные данные) 

 

КБР, Зольский район, 

с.п.______________________________ 

ул. ______________________________ 

(адрес место жительства) 

_________________________________ 

(номер телефона) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

    Прошу Вас перевести (трансформировать) земельный участок, с кадастровым номером: 

__________ расположенный по адресу: КБР,  Зольский район, _________________ , общей 

площадью ________ кв.м. из земель сельскохозяйственного (несельскохозяйственного) 

назначения, с видом разрешенного использования «____________» арендуемый мной по 

договору аренды земельного участка №______ от ______  из угодий       «____________»     в  

                                                                                                                (вид угодий по договору) 

       «_______________»        . 

    (заявляемый вид угодий) 

   

Приложение: 

- ходатайство главы местной администрации поселения; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), - копия при предъявлении 

оригинала или копия, заверенная в нотариальном порядке, либо установление личности 

заявителя в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо документа удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Управлении с 

использованием  иформационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона РФ от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «ОБ информации, информационных 



технологиях и о защите информации» 

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или 

выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для индивидуальных 

предпринимателей, юридических лиц, исполнительных органов государственной власти, органов 

местного самоуправления; 

- документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (в 

случае, если с ходатайством обращается представитель заявителя); 

- выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном 

участке, перевод которого предполагается осуществить; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним о правах на земельный участок, перевод (трансформацию) которого предполагается 

осуществить; 

- заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение 

предусмотрено законодательством; 

- документы, подтверждающие право пользования, владения земельным участком, 

зарегистрированные в установленном порядке; 

- документы на объекты строительства, связанные с сельскохозяйственным производством, 

в случае перевода в иные земли сельскохозяйственного назначения; 

- фотографии земельного участка на бумажном носителе в формате A-4, а также на 

электронном носителе; 

- согласие правообладателя земельного участка на перевод (трансформацию) земельного 

участка сельскохозяйственного назначения из одного вида угодий в другие, а также в иные земли 

сельскохозяйственного назначения, за исключением случая, если правообладателем земельного 

участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в 

отношении такого земельного участка; 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, 

которые, по его мнению, имеют значение для оказания муниципальной услуги. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, 

удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие 

полномочия. 

 

 

   _______________ 20___ г.                                    _________                  _____________________    

                   подпись  ФИО 
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