
 

Управление Министерства юстиции Российской Федерации по 

Кабардино-Балкарской Республике 

 

 
 

 

ПАМЯТКА  

по оказанию государственной услуги по проставлению апостиля на 

российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы 

территории Российской Федерации, в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг 

                                Кабардино-Балкарской Республики 

 

          Во всех офисах Государственного бюджетного учреждения 

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 

муниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее – ГБУ 

«МФЦ КБР») организована возможность подачи документов на получение 

услуги, предоставляемой Управлением Министерства юстиции Российской 

Федерации по Кабардино-Балкарской Республике (далее – Управление) — 

проставление апостиля на российских официальных документах, 

подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации.  

Данная возможность появилась у жителей республики с 25.02.2022 

на основании соглашения между Управлением и ГБУ «МФЦ КБР» о 

взаимодействии по вопросам предоставления государственной услуги по 

проставлению апостиля на российских официальных документах, 

подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации. 

          Проставление апостиля – это процесс легализации того или иного 

документа для его последующей подачи в представительство другой 

страны.          

         Апостиль проставляется на российских официальных документах, 

выданных в соответствии с законодательством Российской Федерации:  

1) федеральными органами исполнительной власти, 

территориальными органами федеральных органов исполнительной 

власти;  

2) федеральными судами, конституционными (уставными) судами и 

мировыми судьями субъектов РФ;  



3) органами прокуратуры РФ; 

         4) органами исполнительной власти субъектов РФ;  

5) организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность; 6) органами местного самоуправления при осуществлении 

отдельных государственных полномочий, переданных органам местного 

самоуправления;  

7)  государственными и муниципальными учреждениями;  

8) в качестве официальных документов также рассматриваются 

документы, оформленные нотариусами РФ при совершении нотариальных 

действий или иными лицами, имеющими право совершать нотариальные 

действия, и документы, выданные многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг. Управление 

Минюста РФ по РБ проставляют апостиль на вышеперечисленных 

официальных документах при условии, что указанные документы выданы 

органами власти на территории Кабардино-Балкарской Республики.  

Для получения услуги заявители (физическое или юридическое 

лицо) могут обратиться с запросами по предоставлению государственной 

услуги по проставлению апостиля непосредственно в Управление или в 

многофункциональные центры предоставления государственных и 

муниципальных услуг, приближенных к местам их проживания 

(нахождения).  

Возможность обращаться за услугой  в МФЦ предоставляет 

заявителям дополнительные преимущества: удобное расположение к 

местам их проживания (нахождения), удобный график работы, 

оперативная помощь консультантов, возможность оплатить 

государственную пошлину через терминалы, установленные в офисах ГБУ 

«МФЦ КБР». 

         Предоставление государственной услуги многофункциональным 

центром включает в себя следующие административные процедуры:  

1) информирование заявителей о порядке предоставления 

государственной услуги в многофункциональном центре, о ходе 

выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления государственной 

услуги в многофункциональном центре;  

2) прием запросов заявителей о предоставлении государственной 

услуги и иных документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги;  

3) формирование и направление многофункциональным центром 

межведомственного запроса в орган, предоставляющий государственную 

услугу;  

4) выдача заявителю результата предоставления государственной 

услуги, направленного в многофункциональный центр по результатам 

предоставления государственных услуг органами, предоставляющими 

государственные услуги. 



Для оформления услуги в офисах МФЦ необходимо представить 

следующие документы:  

1.  Письменный запрос о предоставлении государственной услуги. 

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 

заявителя).  

3. Официальный документ, подлежащий вывозу за пределы 

территории Российской Федерации на территорию иностранного 

государства — участника Конвенции, отменяющей требование 

легализации иностранных официальных документов, подписанной в Гааге 

5 октября 1961 г.  

За проставление апостиля уплачивается государственная пошлина в 

размере 2500 рублей за каждый документ.  

Срок действия апостиля равен сроку действия документа.  

Представить документы для проставления апостиля может любое 

лицо, не обязательно владелец документа. В случае обращения 

представителя юридического лица, необходимо представить документ, 

подтверждающий полномочия представителя юридического лица.  

 


